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CIRCOLARE N. 477 del 21/05/2024 

Ai Docenti 

Ai Coordinatori di classe 

All’Ufficio Didattica 

Al Personale ATA  

Alla DSGA 

Al Registro Elettronico 

Al Sito 

Oggetto: Scrutini e adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024 

Al fine di consentire un ordinato svolgimento degli scrutini e delle altre operazioni conclusive dell’anno scolastico 

in corso si trasmettono alcune indicazioni operative. 

Gli scrutini si svolgeranno in presenza presso la Sede Succursale di via Chiesa Nuova nei giorni 6, 7 e 10 giugno e 

in Sede Centrale (Palazzina) nei giorni successivi, secondo il calendario che segue. 

I consigli saranno presieduti dal DS o, in caso di suo impedimento o assenza, dal coordinatore di classe. 

Tutti i docenti dovranno essere reperibili per eventuali sostituzioni. 

Tutti i docenti dovranno inserire nel registro elettronico le proposte di voto entro il 5 Giugno 2024. 

Qualora la proposta di voto per la propria disciplina sia insufficiente, il docente dovrà compilare la scheda relativa 

con l’indicazione delle carenze rilevate. La scheda è direttamente compilabile nel registro elettronico. Sarà inviata 

nei prossimi giorni una guida operativa relativa alle attività da svolgere sul Registro Elettronico. 

I coordinatori, prima degli scrutini, dovranno: 

1. Verificare che le proposte di voto di ciascun docente, comprese quelle per il comportamento e per 

l’Educazione Civica, siano state inserite nella relativa colonna sul RE; 

2. Verificare, per ogni alunno, l’esistenza di eventuali provvedimenti disciplinari che possano 

incidere sulla valutazione del comportamento; 
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3. Raccogliere tutte le informazioni necessarie ai fini dell’attribuzione del credito scolastico. La 

documentazione relativa al credito formativo, presentata dagli studenti alla segreteria didattica, 

dovrà essere visionata e valutata dal CdC in sede di scrutinio. Il coordinatore di classe avrà 

preventivamente cura di controllare la documentazione prodotta dagli studenti e compilare la 

colonna Crediti sul tabellone dello scrutinio online del registro elettronico; 

4. Verificare per ciascuno studente il recupero delle carenze rilevate in occasione delle precedenti 

operazioni di valutazione e l’inserimento degli esiti nel RE; 

5. Valutare la situazione degli studenti che hanno superato il limite di assenze, relative al periodo in 

presenza, di cui al DPR 122/09 e al D. Lgs 62/2017, tenendo conto delle certificazioni presentate 

e delle deroghe approvate dal Collegio dei Docenti, di cui al Verbale n. 4 del 10 NOVEMBRE 

2022; 

6. Comunicare ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale la non ammissione degli studenti alla 

classe successiva; 

7. Curare, per le sole classi seconde, la corretta compilazione della Certificazione delle competenze, 

in applicazione del DM n. 14 del 30/01/2024, Allegato C; 

8. I consigli delle classi del triennio (nel liceo quadriennale e nel professionale a partire dalle classi 

seconde) in sede di scrutinio compilano le schede per la valutazione del PCTO; 

9. In caso di sospensione del giudizio, verificare che siano state indicate dai docenti sia le modalità 

di recupero che le carenze riscontrate nell’apposita sezione del RE. Si ricorda che i corsi di 

recupero saranno attivati per le seguenti discipline:  

- Italiano, Matematica, Inglese, Tecnologie e Tecniche di Rappresentazione Grafica e 

Disegno Storia dell’Arte per le classi del Biennio; 

- Matematica, Tecnologie Meccaniche di Processo e Prodotto, Sistemi e Automazione per 

le classi del Triennio.  
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N.B: In caso di insufficienza grave (voto minore/uguale a 4) per le discipline per le quali saranno 

previsti i corsi di recupero, il docente della disciplina dovrà selezionare, sul registro elettronico, come 

modalità di recupero la voce “Corso di recupero”. Per tutte le altre discipline e per insufficienze non 

gravi dovrà selezionare la voce “Studio Individuale”. 

CALENDARIO 

Data Ora  Classe  Aula 

Giovedì 6 Giugno 14:30 4SQ 32 

 15:30 5MA 33 

 16:30 5MB 34 

 17:30 5EA 32 

 18:30 5EB 33 

Venerdì 7 Giugno 08:30 5GA 32 

 09:30 5CAT 33 

 10:30 5BA 34 

 11:30 5SA 32 

 12:30 5SB 33 

 14:00 5SC 34 

 15:00  5ADU 32 

 16:00 5 Carc 33 

 17:00 3-4 Carc 34 

 18:00 4MA 32 

 19:00 4MB 33 

Lunedì 10 Giugno 08:30 3-4 ADU 34 
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 09:30 4EA 32 

 10:30 4BA 33 

 11:30 4BB 34 

 12:30 4EB 32 

 14:00 4SA 33 

 15:00 4SB 34 

 16:00 4MAT 32 

 17:00 3BA 33 

 18:00 3CAT 34 

 19:00 3EA 32 

Martedì 11 Giugno 08:30 1MA 26 

 09:30 3EB 27 

 10:30 3MAT 28 

 11:30 3SA 26 

 12:30 3SB 27 

 14:00 3SQ 28 

 15:00 2BA 26 

 16:00 2SQ 27 

 17:00 2SB 28 

 18:00 2SA 26 

 19:00 2BB 27 

Mercoledì 12 Giugno 08:30 2CAT 28 
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 09:30 2EA 26 

 10:30 2GA 27 

 11:30 2MA 28 

 12:30 2MB 26 

 14:00 1SA 27 

 15:00 1EA 28 

 16:00 3MA 26 

 17:00 1BA 27 

 18:00 1BB 28 

 19:00 1CAT 26 

Giovedì 13 Giugno 08:30 1SQ 27 

 09:30 1EB 28 

 10:30 1SB 26 

 11:30 1MB 27 

    

Si rammenta che per tutto ciò che attiene alle operazioni di scrutinio, il personale docente è tenuto ad osservare il 

segreto d’ufficio: D.P.R. 3/57 “Testo unico delle disposizioni concernenti lo statuto degli impiegati dello Stato 

Statuto degli impiegati civili dello Stato”, art. 80; Art. 15 D.P.R.10/01/1967 n. 230: “Tutti i docenti sono tenuti al 

segreto d’ufficio per quanto attiene sia alle discussioni che avvengono all’interno del Consiglio di classe sulla 

valutazione, sia agli esiti dello scrutinio che dovranno essere conosciuti dagli alunni solo al momento della 

pubblicazione dei risultati. Si ricorda che il riferire fatti e circostanze, discussioni o voti dello scrutinio configura 

il reato di violazione del segreto d’ufficio”. 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
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1. Tutti i docenti dovranno inviare, entro e non oltre il 14/06/2024 le RELAZIONI FINALI per ogni 

disciplina e per ciascuna classe attraverso la compilazione della scheda accessibile con il seguente 

link: https://forms.gle/qthgMgSVJCEdrPKZA 

N.B. I contenuti disciplinari invece devono essere riportati su file PDF sottoscritto dagli alunni e consegnato 

tramite Argo, secondo le modalità operative che verranno comunicate con apposita circolare.  

Modalità di compilazione del modulo 

Utilizzare il link per aprire il modulo e procedere alla compilazione. Una volta completata la compilazione è 

possibile inviarlo. Nel caso fosse necessario compilare più di una relazione, è sufficiente utilizzare più volte lo 

stesso link indicato nella circolare. 

Successivamente all'invio di una relazione si riceverà un'email contenente il modulo compilato. Nella stessa email 

è presente un tasto che consente la modifica dei dati inseriti esclusivamente per quella relazione. Per la disciplina 

EDUCAZIONE CIVICA sarà cura dei coordinatori di classe inviare le relazioni finali. 

2. Si richiede infine la consegna entro il 14/06/2024, tramite email all’indirizzo 

riis007008@istruzione.it,dei seguenti documenti: 

- relazioni progetti e attività extracurricolari coerenti con il PTOF; 

- relazioni delle Funzioni Strumentali; 

- relazioni dei Coordinatori dei Dipartimenti; 

- relazioni dei referenti PCTO; 

- relazioni dei Tutor dell’orientamento. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

            La Dirigente Scolastica 

                                                                                                                         Beatrice Tempesta 
                                                                                             Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

                                                                                                                                    dell’art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993    
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